¥ PRESENTAR PRESUPUESTOS

Ante el cambio de la gestidn en la adjudicacion de los contratos menores, se hace
necesario presentar una instruccién para agilizar la presentacion de ofertas.

Aparecen dos tipos de modalidad:

a) Adjudicacién directa para ofertas menores de 3000€.
b) Publicacion en el tablén de anuncios para las ofertas que superen los 3000€ cuyo
objeto del contrato queda especificado en el Anexo 2

Para cualquiera de las dos opciones, ha de seguir el procedimiento indicado abajo.

Entrar en la web del Ayuntamiento: https://www.pinoso.es/

Sede Electrénica - AYUNTAMIENTO DE PINOSO

Dos formas de presentacion:

1-. Con certificado electronico con la opcidon Nueva Instancia y seguir los pasos
indicados

PLANTILLAS DE DOCUMENTOS A PRESENTAR

B Plantilla Anexo 3. Modelo de Oferta a Presentar
B Plantilla Anexo 4. Declaracién Responsable
B Plantilla Anexo 5. Solicitud de medio de Notificacién

REQUISITOS DE LA INSTANCIA

* Lainstancia debera ser firmada

* El tramite requiere que el/la solicitante se identifique y firme con certificado digital

* Permite interesados que sean personas fisicas

* Permite interesados que sean personas juridicas

* Permite interesados que sean personas fisicas representadas por otra persona ffsica

Nueva instancia


https://pinoso.sedipualba.es/carpetaciudadana/tramite.aspx?idtramite=26614

w
l NUEVA INSTANCIA CONTRATACION: PRESENTACION DE OFERTAS A CONTRATOS MENOR

o Informacién general ) Catilogo de trémites  {ll Consulta de sus trémites [ Tablon de anuncios A ncidencias @ Otras sedes electronicas

Sede Electrénica > Nueva instancia CONTRATACIO

© 0 ©) 0 0
- A \Z/ 2/

Datos del interesado/a Contenido de la instancia Envio de documentos o datos Aceptacion de condiciones Revision y registro

LISTA DE INTERESADOS/AS
0 Nuevo/a interesado/a

& Eliminar este borrador ) Siguiente

Marcar la opcion Nuevo/a Interesado/a
Revisary cumplimentar los datos de notificacion

Una vez revisada la informacidn, en el siguiente paso mostrara una ventana con todos los
datos del Interesado.

CONTENIDO DE LA INSTANCIA
Indique una descripcion breve y otra mas extendida con el contenido de su instancia

Descripci()n breve Oferta de contrato menor. (servicio al que va dingida la ofertai

Texto Se adjunta documentacién relativa a oferta (publicada o no) en el tablén de anuncies.

° Eliminar este borrador 9 Atras o Siguiente

Seguidamente se descargan las Plantillas (3,4 y 5), se cumplimentany se firman
electronicamente.

Afadiéndolas en su pestafia correspondiente.



ANEXO 3. MODELO DE OFERTA A PRESENTAR
Descargue y rellene la siguiente plantilla y después enviela haciendo clic en afadir.

IMPORTANTE: Asegurese de editar la plantilla anterior usando Adobe Reader y asegurese de que los datos introducidos se han guardado en el documento
PDF antes de enviarlo (para ello ciérrelo y vuelva a abrirlo).

Plantilla
B Anexo 3. Modelo de Oferta a Presentar @ Aorir
0 Descargar
LG ° Eliminar

ANEXO 4. DECLARACION RESPONSABLE
Descargue y rellene la siguiente plantilla y después enviela haciendo clic en afadir.

IMPORTANTE: Asegurese de editar la plantilla anterior usando Adobe Reader y asegurese de que los datos introducidos se han guardado en el documento
PDF antes de enviarlo (para ello ciérrelo y vuelva a abrirlo).

B Plantilla

@ Anadir

ANEXO 5. SOLICITUD DE MEDIO DE NOTIFICACION

Descargue y rellene la siguiente plantilla y después enviela haciendo clic en affadir.

Aceptar la informacién sobre proteccion de datos:

e Informacién general B Catélogo de tramites  {ill Consulta de sus trémites B Tablén de anuncios 4\ Incidencias @ Otras sedes electrénicas

Sede Electrénica > Nueva instancia CONTRATA

@ @ ® O,

Contenido de la instancia Envio de documentos o datos Aceptacion de condiciones Revision y registro Firma

ACEPTACION DE CONDICIONES
Informacion sobre Informacién sobre proteccién de datos

proteccién de datos He leido la informacién sobre proteccién de datos y acepto las condiciones

Q Eliminar este borrador 9 Atras Siguiente

instancia Envio de documentos o datos Aceptacion de condiciones Revision y registro Firma Completado

OFERTA DE CONTRATO MENOR. (SERVICIO AL QUE VA DIRIGIDA LA OFERTA)

N° registro 281/2025

Cédigo 2292061

Estado Registrada pero pendiente de firma

Fecha Se registré el 15/01/2025 a las 12:35

Tramite CONTRATACION: Presentacion de Ofertas a Contratos Menores (codigo 26614)

LISTA DE INTERESADOS/AS



Firmar en paso

h Anexo 3. Modelo de Oferta a Presentar
h Anexo 4. Declaracién Responsable
h Anexo 5. Solicitud de medio de Notificacion

h Instancia 2292061

Notas sobre |a firma electrénica:

« Sies necesario, puede usar otro ordenador para firmar. Para ello, acceda a su instancia desde el apartado Consulta de sus tramites que aparece en el menu superior
de esta Sede Electronica.

Firmar

Cuando se firma queda completado el proceso

o Informacién general [ Catélogo de trémites il Consulta de sus trimites  B@ Tablén de anuncios A 'ncidencias @ Otras sedes electrénicas

® @ @ ® @

instancia Envio de documentos o datos Aceptacion de condiciones Revision y registro Firma Completado

OFERTA DE CONTRATO MENOR. (SERVICIO AL QUE VA DIRIGIDA LA OFERTA)

N° registro 281 /2025

Cédigo 2292061

Estado Completada

Fecha Se registro el 15/01/2025 a las 12:35

Tramite CONTRATACION: Presentacion de Ofertas a Contratos Menores (codigo 26614)

LISTA DE INTERESADOS/AS

4 . INSTANCIA FIRMADA CORRECTAMENTE.
Firma realizada el 15/01/2025.

La instancia queda registrada y se remitira al departamento correspondiente el que
realizara los tramites correspondientes.



2-. Através de Ventanilla Unica de manera presencial, presentando los documentos
(anexo 3, 4,5) debidamente cumplimentados y firmados.

PLANTILLAS DE DOCUMENTOS A PRESENTAR

B Plantilla Anexo 3. Modelo de Oferta a Presentar
B Plantilla Anexo 4. Declaracién Responsable
B Plantilla Anexo 5. Solicitud de medio de Notificacién

REQUISITOS DE LA INSTANCIA

* Lainstancia debera ser firmada



	PRESENTAR  PRESUPUESTOS

